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➊ 進入檔期系統，請先輸入您的帳號與密碼。

➋ 輸入圖框內的驗證碼(如無法辨識點按圖框可做更換)。

➌ 以上欄位輸入完畢後，請點選「登入」按鈕進入系統。

➍如尚未申請會員，請點選下方「申請會員」按鈕，進行

帳號申請作業。

登入檔期系統
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登入系統後，點選「申請檔期」按鈕，進入申請流程。



➊ 閱讀完畢本頁，請勾選同意。

➋ 點選「開始申請」按鈕，進入申請檔期流程。

閱讀注意事項
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步驟一：申請檔期

➊ 填寫步驟一內*必填欄位項目。

➋ 選取您的意願檔期時間。

✔︎ 「意願檔期」需包含演出時間、拆裝台及彩排時間。

✔︎每回申請可填寫1-3組意願檔期，以便檔期審核人員排

入合適檔期。

➌ 填寫完本頁資料後，點選下一步。

➍ 如需儲存正在編輯中的資料，請點選頁面下方的「草

稿儲存」按鈕。
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步驟二：演出企劃

➊ 填寫步驟二內*必填欄位項目。

➋ 企劃書上傳格式限制PDF與10MB內檔案大小。

➌ 影片連結，請提供相關影片連結，並於影音連結說

明內提供片段起訖時間點、演出者資訊、演出地點與日

期等資訊。

➍ 填寫完本頁資料後，點選「下一步」按鈕。

➎ 如需儲存正在編輯中的資料，請點選頁面下方的

「草稿儲存」按鈕。

2

3

1

45



步驟三：確認資料

➊ 再次確認申請資料，並且勾選下方「同意隱私權條款政

策」。

➋以上流程確認無誤點後，請點選下方「申請提交」按鈕，

送出申請資料。

➌如欲留存本頁資料，請點選頁面右上方列印icon。
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步驟四：申請完成

➊ 申請資料送出成功畫面。

➋ 申請資料送出完成，您將會收到一封完成通知E-mail。
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